Опис вакансії

судового розпорядника Радехівського районного суду Львівської області, посада державної служби категорії «В»
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	· Перевіряє технічну оснащеність залу судового засідання та в разі її невідповідності вимогам безпеки негайно сповіщає керівника апарату суду або головуючого у справі, а також вживає всіх можливих заходів щодо усунення виявлених недоліків. Уживає заходів безпеки щодо недопущення виведення з ладу засобів фіксування судового процесу особами, присутніми в залі судового засідання.
· Запрошує до залу судового засідання свідків та виконує вказівки головуючого у справі щодо приведення їх до присяги. Забезпечує дотримання вимог процесуального законодавства з метою обмеження спілкування свідків, які вже були допитані судом, із тими свідками, яких суд ще не допитав. Визначає можливу кількість осіб, що можуть бути присутні в залі судового засідання, та визначає конкретні місця розміщення.
· Оголошує про вхід і вихід суду та пропонує всім присутнім встати. Забезпечує виконання вимог процесуального законодавства щодо надання особам, які беруть участь у судовому засіданні, пам’яток про їхні права та обов’язки, що передбачені процесуальним законодавством України.
· Запрошує, за розпорядженням головуючого у справі, до залу судового засідання експертів, перекладачів та інших учасників судового процесу.
· У разі виникнення в приміщенні суду надзвичайних подій, вживає всіх необхідних заходів щодо забезпечення безпеки працівників суду, а також інших осіб, які знаходяться в суді. Проводить кварцування приміщення суду, веде відповідний журнал.
· Сприяє доступу до приміщень суду та зали судового засідання осіб з обмеженими фізичними можливостями під час реалізації ними своїх прав.
· За вказівкою головуючого у справі під час судового засідання приймає від учасників судового процесу документи та інші матеріали і передає складу суду.
· У взаємодії з працівниками Служби судової охорони та працівниками правоохоронних органів вживає всіх необхідних заходів щодо забезпечення безпеки суддів, членів їх сімей, учасників судового процесу, а також громадського порядку в приміщенні суду та в залі судового засідання.
· Забезпечує виконання вимог процесуального законодавства щодо проведення закритого судового засідання та вживає заходів до обмеження
входу до залу судового засідання сторонніх осіб.
· Виконує інші доручення голови суду та керівника апарату щодо забезпечення належних умов для проведення судового засідання.


	Умови оплати праці
	· посадовий оклад – 4962   грн.

· надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»;

· надбавка до посадового окладу за ранг державного службовця відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18 січня 2017 року № 15 «Питання оплати праці працівників державних органів» (із змінами)

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Строково,  на період відпустки для догляду за дитиною  основного працівника або до призначення на цю посаду переможця конкурсу, або до спливу дванадцятимісячного строку після припинення чи скасування воєнного стану.


	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	1. Резюме довільної форми, або ж резюме встановленого зразка відповідно до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою КМУ від 25 березня 2016 року № 246,
2. Копія документу про освіту. 
3. Копія паспорта громадянина України. 
Особа, яка виявила бажання в призначенні на вакантну посаду, може подавати додаткову інформацію, яка підтверджує відповідність встановленим в оголошенні вимогам, зокрема стосовно досвіду роботи, професійних компетентностей, репутації (характеристики, рекомендації, наукові публікації тощо). 
Інформація приймаємається з 27 червня по 04 липня 2022 року включно в електронному вигляді за адресою: inbox@ rh.lv.court.gov.ua

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Заступник керівника апарату Радехівського районного суду Львівської області
Полійчук Марія Романівна
Тел.(03255) 2-31-77
Email: inbox@rh.lv.court.gov.ua



	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	Вища, ступінь вищої освіти не нижче бакалавра або молодшого бакалавра, за спеціальністю «Правознавство» або «Правоохоронна діяльність»

	2.
	Досвід роботи
	без досвіду роботи

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою


